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MANUAL DE ACESSO AO PORTAL DO SERVIDOR 
 

No Portal o servidor tem acesso ao Holerite, dos ultimos doze meses, e o informe de rendimento 
(Cedula – C) para declaração de Imposto de Renda 

 
1° Passo – Entre no link https://portaldoservidor.juina.mt.gov.br/ e clique em 
“Solicitar acesso” 
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2° Passo – Selecione “MUNICIPIO DE JUÍNA” 
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3° Passo – Digite seu CPF e clique no ícone de ‘Enviar’ 
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4° Passo – Verifique se seu e-mail está correto e selecione o Perfil ‘Servidor’. Após 
isso desça até o rodapé da pagina e clique em ‘Próximo’. 
Caso o e-mail exibido não confere com seu e-mail atual ou não apareça o Perfil 
‘Servidor’, entre em contato com RH de sua Secretaria para atualização de seus 
dados.  
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5° Passo – Insira um PDF uma foto de seu RH, CNH ou similar, e clique em 
“Próximo” 
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6º Passo – Por último, revise sua solicitação e clique em Salvar (ícone do disquete). 
 
Após essa etapa, sua solicitação será analisada. Caso seja aprovada, você receberá 
em seu e-mail um usuário e uma senha para acesso. Com essas informações, 
acesse novamente o link https://portaldoservidor.juina.mt.gov.br  
 e informe o usuário e a senha recebidos. 
 
No primeiro acesso, será solicitado o cadastro de uma nova senha. 
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